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Histórico de Versões 

Data Versão Descrição Autor 

13-03-2013 1 Criação do documento DAS- NASIAR 

    

    

    

 

 

Aprovações 

Data Versão Comentários Autor 

    

 

 

Termos e Abreviaturas 

Termo/Abreviatura Descrição 

SIRIC Sistema Integrado de Registo e Identificação Civil 

MP Ministério Público 

NIC Número de Identificação Civil 

 

 

Documentos Relacionados 

Nome do Documento Tipo de Documento Descrição 
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1. Introdução 

Este manual tem como objectivo identificar e detalhar, a nível funcional, a forma de acesso/pesquisas aos 

processos constantes na aplicação SIRIC (Sistema Integrado de Registo e Identificação Civil), com exeção 

dos procedimentos de mudança de sexo e de nome próprio e dos registos onde conste lavrado 

averbamento de mudança de sexo e de nome próprio, e ainda com exceção dos processos no estado de 

eliminados, em elaboração  e por informatizar e dos documentos no estado de eliminados disponibilizados 

através da aplicação TMENU.  

A base de dados designada Sistema Integrado de Registo e Identificação Civil (SIRIC), prevista nas 

disposições conjugadas dos artigos 211º e 220º-A, e seguintes, do Código do Registo Civil, destina-se a 

organizar e manter actualizada a informação respeitante à nacionalidade, ao estado civil e à capacidade dos 

cidadãos, nos termos e para os efeitos previstos na lei. 

Estas pesquisas foram objeto de novos desenvolvimentos tendo em vista o cumprimento do clausulado 

constante do Protocolo celebrado entre o Instituto dos Registos e do Notariado, I.P. (IRN, I.P.), a 

Procurador-Geral da República e o Instituto de Gestão Financeira e Patrimonial da Justiça, I.P. (IGFEJ, I.P.). 

Esta nova aplicação é responsável por: 

1) apresentar uma interface Web onde os Senhores Magistrados e oficiais de justiça autorizados a 

aceder à aplicação podem pesquisar, por tipo de processo, todo o conteúdo estruturado e 

documental existente no SIRIC; 

2) apresentar os resultados da pesquisa permitindo posteriormente ao utilizador seleccionar os 

assentos e documentos cujo conteúdo pretende visualisar; 

3) registar, para efeitos de auditoria, todos os acessos efetuados à aplicação, quer no momento da 

autenticação por parte do utilizador, quer no que concerne à visualização dos próprios assentos e 

documentos. 

As pesquisas são sempre efetuadas por tipo de processo não sendo possível, numa única pesquisa, obter 

todos os processos realizados na esfera civil para determinado cidadão, por exemplo, obter na mesma 

pesquisa os processos de: nascimento, casamento, divórcio, regulação de poder paternal, procedimentos 

simplificados e óbito.  
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2. Tipos de pesquisas 

A pesquisa de processos, assentos e documentos, tal como se pode ver na imagem, pode ser realizada a 

partir de um de dois critérios:  

1. Por NIC (BI); 

2. Por Nome.  

 

Figura 1 – Ecrã de pesquisa  

 

Devem ser observadas as seguintes regras, comuns a ambos os critérios: 

a) Processo (preenchimento obrigatório): Indicação do número de processo no âmbito do qual surge a 

necessidade de efetuar a pesquisa. 

b) Tipo de processo (selecção obrigatória): O SIRIC está orientado ao processo. Nesse sentido, todo 

o trabalho desenvolvido pelas conservatórias dá origem à criação de um processo tipificado de 

acordo com o indicado pelo IRN, I.P. 

A tipificação base dos processos no SIRIC é o que consta na Tabela 1. Na coluna descrição, e para 

cada um dos tipos de processo, existe uma breve descrição do mesmo, bem como os respetivos 

subtipos que serão visíveis na segunda combo box que surge dentro deste critério. 
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Processo Descrição 

Procedimentos Simplificados 

Processos criados no âmbito do Balcão das Heranças e 
Divórcios com Partilha do Património Conjugal, na 
sequência das medidas promovidas pelo Ministério da 
Justiça para o Programa Simplex 2007, visando contribuir 
para a redução de obstáculos burocráticos e formalidades 
dispensáveis em atos de natureza notarial e registral. 
Existem os seguintes subprocessos: 
 
 Procedimento de Habilitação de Herdeiros e Registos;  
 Procedimento de Habilitação de Herdeiros, Partilha e 

Registos;  
 Procedimento de Partilha e Registos (que pressupõe a 

realização prévia da Habilitação de Herdeiros);  
 Partilha do Património Conjugal e Registos 

(posteriormente a qualquer Processo de 
Divórcio/Separação de Pessoas e Bens).  

Processo de Informatização 

Processos criados para recuperação do histórico existente 
em papel. Existem os seguintes subprocessos: 
  
 Maternidade e Perfilhação; 

o Declaração de Maternidade 
o Perfilhação 
o Perfilhação de nascituro 

 Nascimento 
 Óbito 
 Casamento 
 Estatuto de Igualdade de Direitos e Deveres 
 Diversos 

 

Nota: atualmente só os nascimentos e os casamentos estão a ser informatizados 

 

Processos / Assentos  

Processos nos quais se lavra por inscrição ou transcrição 
estes atos de registo 
 
Existem os seguintes subprocessos: 
 Nascimento 
 Óbito 
 Casamento 
 Maternidade e Perfilhação 
 Óbito Fetal 

 

Processo de Casamento 

Processos nos quais se averigua a capacidade matrimonial 
dos nubentes e se autoriza ou não a celebração do 
casamento. 
 
Existem os seguintes subprocessos: 

 Preliminar de publicações 
 

Processo Comum 

Processos organizados com vista à retificação de registos 
irregulares, bem como ao suprimento da omissão de 
registo ou à declaração da sua inexistência jurídica ou da 
sua nulidade. 
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Existem os seguintes subprocessos: 

 Justificação Administrativa 
 Justificação Judicial (intermediado) 
 Justificação Judicial 

 

Processo Descrição 

Processo Especial 

 

Processos previstos nos artigos 245.º a 270.º e 278.º a 
282.º, do Código do Registo Civil. 
 
Existem os seguintes subprocessos: 
 Impedimento do casamento 
 Dispensa de Impedimento do casamento 
 Dispensa de Impedimento do casamento 

(intermediado) 
 Suprimento de autorização para casamento de 

menores 
 Suprimento de autorização para casamento de 

menores (intermediado) 
 Sanação da anulabilidade do casamento por falta de 

testemunhas 
 Sanação da anulabilidade do casamento por falta de 

testemunhas (intermediado) 
 Suprimento da certidão de registo 
 Suprimento da certidão de registo (intermediado) 
 Alteração de nome 
 Alteração de nome (intermediado) 

 

Procedimento da competência exclusiva 

Processos da competência exclusiva do conservador. 
 
 
Existem os seguintes subprocessos: 

 Reconciliação dos conjugues separados 
 Divórcio e separação de pessoas e bens por 

mútuo consentimento 
 Declaração de dispensa de prazo internupcial 
 Processo de Divórcio e Separação de Pessoas e 

Bens por mútuo consentimento;  
 

Procedimento tendente à formação de 

acordo das partes 

Processos de jurisdição voluntária, cuja competência 
passou para as Conservatórias do Registo Civil pelo 
Decreto-Lei 272/2001, de 13 de outubro 
 

Existem os seguintes subprocessos: 

 Alimentos a filhos maiores ou emancipados 
 Atribuição da casa de morada da família 
 Privação de direito ao uso dos apelidos do outro 

cônjuge 
  Autorização de uso dos apelidos do ex-cônjuge 
 Conversão de separação judicial de pessoas e bem em 

divórcio 
 

Auto/Despacho avulso Processos nos quais se reduz a escrito as declarações do 
cidadão. Já o processo de despacho serve para o 
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conservador retificar um registo irregular por simples 
despacho nos termos do artigo 93.º, n.º 1, do Código do 
Registo Civil. 
 

Existem os seguintes subprocessos: 

 Auto de alteração de nome 
 Auto de consentimento para casamento de menor 
 Despacho 
 Auto de declarações (em branco) 
 Auto-Requerimento (em branco) 

 

Processo de reforma 

Processos utilizados para reconstituir um registo inutilizado 
ou extraviado.   
Existe o seguinte subprocesso: 

 Reforma de assento 
 

Processo de recurso 

Processo organizado quando o interessado recorre da 
decisão do conservador (artigo 286.º e seguintes do 
Código do Registo Civil). 
 
Existe o seguinte subprocesso: 

 Recursos do conservador 

Processo diversos 

Processos Diversos 

Existem os seguintes subprocessos: 

 Averiguações 
 Óbito de estrangeiro para dissolução de casamento 
 Óbito de estrangeiro para dissolução de casamento 

(intermediado) 
 Transcrição de assentos diversos 
 Diversos 

 

Processo/Auto de declaração para 

CRCentrais 

Processos utilizados na intermediação com a 
Conservatória dos Registos Centrais. 
 
Existem os seguintes subprocessos: 

 Nascimento 
 Óbito 
 Casamento 
 Declaração de Maternidade 
 Perfilhação 
 Transcrição de decisão proferida no estrangeiro 

 

Processo exclusivo da CRCentrais 

Processos da competência da Conservatória dos Registos 
Centrais. 
 
Existem os seguintes subprocessos: 

 Nacionalidade (intermediado) 
 Nacionalidade (com gestor) 
 Competência da CRCentrais 
 Alteração de nome 
 Consulta de nome 
 Estatuto de Igualdade de Direitos e Deveres 
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Processo exclusivo da CRCentrais 

(Intermediação CRCentrais) 

Processos utilizados na intermediação com a 
Conservatória dos Registos Centrais. 
 
Existem os seguintes subprocessos: 

 Consulta de nome 
 Atribuição de nacionalidade 
 Aquisição de nacionalidade 

 
 

Tabela 1 – Tipos de processos 

 

 

c) Qualidade (preenchimento opcional): A qualidade dos titulares depende do tipo de processo que 

fora selecionado anteriormente. Os diferentes valores que este campo pode tomar são os 

constantes da tabela seguinte: 

Qualidade 

Registando 

Perfilhando 

Filho 

Falecido 

Falecido Estrangeiro 

Titular 

Titular sem registo 

Recorrente 

Pai 

Mãe 

Perfilhante 

Parturiente 

1º Cônjuge 

2º Cônjuge 

1º Nubente 

2º Nubente 

1º Nubente estrangeiro 

2º Nubente estrangeiro 

1º Nubente português 

2º Nubente português 

1º ex-Cônjuge 

2º ex-Cônjuge 

1º Nubente menor 

2º Nubente menor 

Declarante 

Requerente 

Testemunha 
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Representante legal/Tutor 

Intérprete 

Declarante (Auto Óbito) 

Procurador 

Requerido 

Mandatário 

Autor da Herança 

Herdeiro 

Cabeça-de-Casal 

Legatário 

Repres. de Pes. Colectiva 

Autorizante 

Tutor 

Curador 

Tradutor 

Perito 

Abonador 

Leitor 

Cônjuge Interessado 

Meeiro 

Gestor de Negócios 

Patrono Oficioso 

2º Partilhante 

1º Partilhante 

Tabela 2 – Qualidade do titular 
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2.1. Pesquisa por NIC 

A pesquisa por NIC devolve todos os processos, de acordo com o tipo e subtipo selecionados, onde 

o cidadão conste como titular do NIC indicado. Esta pesquisa implica a colocação obrigatória do 

check dígito do NIC. 

 

Figura 2 – Ecrã de pesquisa por NIC 

 

 

2.2. Pesquisa por Nome 

Os cinco campos existentes na parte superior deste ecrã são usados da forma já explicitada 

anteriormente e, portanto, comum ao ecrã da pesquisa por NIC. 

A especificidade da pesquisa por nome reside no facto de que permite a conjugação de vários 

critérios, sendo certo que, para casos de nomes muito vulgares, e de forma a obter um resultado 

mais eficaz com um menor peso para a base de dados, deverão ser preenchidos tantos critérios 

quantos os conhecidos relativamente ao cidadão em causa. Estas pesquisas foram implementadas 

segundo os mesmos requisitos existentes no SIRIC.  

As possíveis conjugações de critérios são: 

a) Nome + Filiação (completa ou parcial) 

b) Nome + Data de nascimento ou intervalo de datas 

c) Nome + Naturalidade 

d) Nome + todos os critérios acima identificados 
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Figura 3 – Ecrã de pesquisa por Nome 

 

Campos: 

o Nome – O nome do cidadão poderá ser indicado de várias formas: 

 nome completo; 

 nome incompleto, mas com a indicação de vocábulos contíguos; 

 partes do nome utilizando os seguintes símbolos/nomes condição, entre cada 

vocábulo indicado, por forma a indicar a eventual existência de vocábulos não 

identificados/conhecidos intercalados com os indicados. A ordem dos vocábulos 

deve ser indicada de forma correta, uma vez que a pesquisa não procura pelos 

nomes, independentemente da posição em que se encontram. Os símbolos e 

nomes condição a utilizar são:  

 Para indicar que o resultado da pesquisa deverá corresponder a todos os 

processos de cidadãos cujo nome contém os vocábulos indicados na 

pesquisa, independentemente de serem consecutivos ou não: &, and; 

  Para indicar que o resultado da pesquisa deverá corresponder a todos os 

processos de cidadãos cujo nome contém, pelo menos, um dos vocábulos 

indicados na pesquisa: | (barra vertical que consta na tecla imediatamente 

acima da tecla TAB) ou a palavra or 



                                                                                 Manual de Pesquisas ao SIRIC - TMENU 

manual_pesquisas_siric_via_tmenu_1.doc 
 
Última actualização: 30-01-2026 15:00  

13/17 

 

 

O resultado de uma pesquisa por nome, com a indicação de apenas dois nomes, em que 

não se tenha conhecimento se os vocábulos são consecutivos ou não, deverá ser efetuada 

utilizando o símbolo & ou a palavra and entre os mesmos, de acordo com o exemplo infra: 

 

Figura 4 – Pesquisa por Nomes que contenham os vocábulos indicados  

 

O resultado da pesquisa supra será a indicação de todos os assentos de nascimento de 

cidadãos cujo nome contém o nome próprio “Anabela” e o apelido “Ferreira”. 
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Figura 5 – Resultado da pesquisa efetuada na figura 4 

 

o Nome Pai (nome indicado segundo as mesmas regras supra identificadas para o nome do 

titular) 

o Nome Mãe (nome indicado segundo as mesmas regras supra identificadas para o nome do 

titular) 

Nota: a pesquisa pelo nome do pai e/ou mãe é diferente da pesquisa pelo nome do titular. 

na pesquisa por nome do pai e/ou da mãe a ordem dos vocábulos tem de ser a pretendida 

e não é possível indicar outra forma (a única opção é dizer se é um nome completo/exacto 

ou parcial). Na pesquisa por nome do titular pode ser com vocábulos contíguos ou com uso 

de simbolos/vocábulos especiais (and, or, ...). 

o Data de nascimento (DD-MM-AAAA) 

o Naturalidade – Por defeito, este campo surge preenchido com a opção “Qualquer”. Contudo, 

e dado que a naturalidade está identificada pelos seus diferentes tipos, poderá ser 

seleccionada, caso seja conhecida, o tipo de naturalidade adequado, de modo a otimizar o 

filtro deste critério. As opções são: Portuguesa, Estrangeira, A bordo e Desconhecida 

Tipo naturalidade Descrição 

Portuguesa 

Deverá ser seleccionado o distrito, ou o concelho ou 
a freguesia, ou a totalidade dos dados da 
naturalidade, caso conhecidos 

Estrangeira É disponibilizada a tabela de países 

A bordo 
Indicação, facultativa, dos graus e eixos de latitude e 
longitude 

Desconhecida  
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Figura 6 – Características da naturalidade portuguesa 

 

 

Figura 7 – Características da naturalidade estrangeira 
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Figura 8 – Características da naturalidade a bordo 

 

 

3. Resultados da pesquisa 

Os resultados das pesquisas, sejam elas efetuadas por NIC ou por Nome, surgem da seguinte forma: 

 

Figura 9 – Ecrã de resultado da pesquisa 

Após serem apresentados todos os resultados da pesquisa efetuada, o utilizador deverá selecionar o registo 

que corresponde ao objetivo da pesquisa. Após seleção do registo pretendido, a qual é efetivada com um 
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clique sobre a linha correspondente, surge o seguinte ecrã no qual é disponibilizado o botão que permite 

visualizar o conteúdo de todos os documentos existentes no âmbito de determinado processo. 

 

Figura 10 – Ecrã de resultado da pesquisa de um determinado registo 

 


