PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SERVICO DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Mapa de Pessoal para 2014

(Elaborado nos termos do artigo 5° da LVCR)

. . Areade  |N°de postos(OBS
. Cargos/carreiras/categorias
Unidade formagéio (a); (b)
orgénicalcentros de|  Secretério Secretario- | Directorde |Chefe de Técnico | Especialista de | Técnicode |Coordenador| Assistente Oficial Assistente
Atribuigdes/ competéncias/ ad competéncia ou de | (D.L.339/99) | adjunto servigos  |divisao superior informatica | informatica técnico técnico Justica | operacional | académica
produto/area de (D.L.339/99) | (D.L.339/99) |(D.L.339/99) elou
actividades
profissional | de trabalho
Cargo de direcgéo superior 1° grau - 1 1
Cargo de direcgdo superior 2° grau - 1 1
Direcgao de Servigos
Cargo de direcgdo intermédia 1° grau de Apoio 1 1
Administrativo
Subtotal 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 Direito;Ciéncia 4
Prestar apoio ao Conselho Superior do Ministério Piblico, ao Conselho Consultivo e ao s Sociais
Servigo de Inspecgdo do Ministério Publico. Dar execugéo aos procedimentos 4
administrativos respeitantes as areas de intervengéo do MP ou da PGR. Proceder ao Unidade de
registo e a distribuigdo dos inquéritos instaurados contra magistrados. Integarm a UAP a |Administragéo de 8 8
Secgdo de Apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico, a Secgéo de Apoio ao Processos
Conselho Consultivo, Secgdo de Intervengdo Processual e a Secgéo de Expediente Geral 4
e Arquivo.
9 9
Subtotal 0 4 0 0 4 8 4 9 29
Executar as tarefas administrativas inerentes a preparagao, execugao e alteragdes do Ciéncias
6 o 6
orcamento Sociais;Direito
Assegurar as tarefas administrativas inerentes a elaboragéo dos instrumentos de avaliagéo! 3 3
e controlo da execucdo orcamental
Executar as tarefas administrativas inerentes ao aprovisionamento e a gestao e Unidade de 14 14
administragéo do patriménio afecto a PGR Administragao Geral
Assegurar as operagdes administrativas inerentes a gestao e administragdo de pessoal
dos funcionarios dos orgaos e servigos da PGR. A UAG é composta pela Secgéo de " "
Contabilidade, pela Secgdo de Patriménio, Economato e Servigos Gerais e pela Secgao
de Pessoal.
Subtotal 0 6 0 0 3 14 0 11 34




PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SERVICO DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Mapa de Pessoal para 2014

(Elaborado nos termos do artigo 5° da LVCR)

. . Areade  |N°de postos(OBS
. Cargos/carreiras/categorias
Unidade formagéio (a); (b)
organi os de ecretario ecretario- | Directorde |Chefe de Técnico | Especialista de | Técnico de | Coordenador| Assistente Oficial Assistente
Atribuigdes/ competéncias/ ad competéncia ou de | (D.L.339/99) | adjunto servigos  |divisao superior informatica | informatica técnico técnico Justica | operacional | académica
produto/area de (D.L.339/99) | (D.L.339/99) |(D.L.339/99) elou
actividades
profissional | de trabalho
0
Ncleo de Assessoria 0
Assessoria ao Conselho Consultivo a0 Conselho —
Consultivo 6 Direito 6
0
Subtotal 0 6 0 0 0 0 0 0 6
1 Direito 1
Prestar assessoria juridica Divisso de Apoio 3 Direito 3
- . . " - Juridico
Incompatibilades e impedimentos de titulares de altos cargos publicos 2 2
Elaborar estudos e informagdes 0
Subtotal 1 3 0 0 0 2 0 0 0 6
7 Direito 7
Efectuar os procedimentos relativos a cooperagéo judiciaria e a auxilio judiciario Co%);l)('erlagao 6
Judiciaria
0
Subtotal 0 7 0 0 0 6 0 0 13
1 1
Apoiar, em matéria de documentag&o, os orgéos e servigos de PGR e, em geral, as 8 Direito/linguas/ 8
instituicdes judiciarias Rel.Intern.
Garantir o funcionamento da biblioteca, estabelecendo o regime de leitura, utilizagao, 5 5
I o licacs
consulta e empréstimo das publicagbes Diviso de
Proceder & retroverso e tradugo de textos Documentacéo e 1 1
Informagao
Apoiar o Gabinete do PGR e os orgaos e servigos da PGR em matéria de correspondéncia 0
e interpretacdo em linguas estrangeiras
Realizar, no &mbito da actividade do MP, servigos de tradug&o, retroverséo, 0
correspondéncia e interpretacdo
Preparar e distribuir boletins de monografias e bibliograficos 0
Subtotal 1 8 0 0 0 5 1 0 15




PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

SERVICO DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Mapa de Pessoal para 2014

(Elaborado nos termos do artigo 5° da LVCR)

. . Areade  |N°de postos(OBS
. Cargos/carreiras/categorias
Unidade formagéo (a); (b)
organicalcentros de| Secretario Secretario- Director de [Chefe de Técnico Especialista de | Técnico de | Coordenador| Assistente Oficial Assistente
Atribuigbes/ competéncias/ lad competéncia ou de | (D.L.339/99) |  adjunto servicos  |divisao superior informatica | informatica técnico técnico Justica | operacional | académica
produto/area de (D.L.339/99) | (D.L.339/99) |(D.L.339/99)
L elou
actividades
profissional | de trabalho
1 1
. . . . Gest Emp.,
Proceder a estudos com vista ao aperfeicoamento dos servigos, elaborar projectos e 3 GestRH 3
acompanhar a sua execugéo Necide
Realizar estudos de racionalizagéo de recursos humanos, de equipamentos e de suportes 7 7
e procediemntos administrativos
Desenvolver estudos e projectos no dominio das aplicagéoes informéaticas, no &mbito de Divisdo de
L " Planeamento, 8 8
atribuicdes da PGR, e coordenar e acompanhar a sua execugao. c
Organizagéo e
Apoiar tecnicamente a elaboragao de cademos de encargos, a selecgao, a aquisicao, Informética 1 1
contratagdo e instalagéo de equipamento informatico
Analisar as necessidades de equipamento e material, suas caracteristicas e adequagéo 1 1
Colaborar com o Gabinete de Estudos e Planeamento do Ministério da Justica, a D
Direcgéo-Geral dos Servicos de Informatica e outras entidades competentes nos projectos 0
de informatizag&o que respeitem ao Ministério Publico.
Subtotal 1 3 7 8 0 1 1 0 21
Direito/ Ciéncias
1
. - A . . Comuns
Exercer assessoria em matéria de comunicag&o social Gabinete Imprensa
1
Subtotal 0 1 0 0 0 1 0 0 2
0
SIMP -Servigo Informagao Ministério Pivblico Gabinete Secretario
2 2
Subtotal 0 0 0 0 0 0 2 0 2
Assessoria 9 Direito 2
Gabinete Secretario
Secretariado 2 2
Subtotal 0 2 0 0 0 2 0 0 4
TOTAL 1 1 1 3 40 7 8 7 39 8 20 135

(1) identificar diploma legal que criou o cargo

(a) - mencionar ntimero de postos de trabalho a preencher com relago juridica por tempo
determinado

(b) - mencionar niimero de postos de trabalho a tempo parcial
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