Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202402/0990

Mobilidade Interna

Ativa

Outros

Procuradoria-Geral da Republica
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Posicdo remuneratéria detida na carreira/categoria de origem, acrescido de 20%
sobre a remuneragao.

0.00 EUR

As fungdes a desempenhar inserem-se na area do Departamento de Cooperagdo
Judiciaria e Relagdes Internacionais, da Procuradoria-Geral da Republica.
Rececdo, identificacdo e classificagdo do expediente e juncao aos processos
existentes ou abertura de novos processos de pedido de cooperacdo judiciaria;
Cumprimentos dos despachos proferidos superiormente;

Elaboracdo de comunicacGes de resposta oficios e documentos, por via digital
(mail ou acesso direto, por Protocolo, a entidades diversas) para além da via
postal;

Efetuar o atendimento telefonico e prestar as informagbes e esclarecimentos
necessarios ou proceder ao respetivo encaminhamento, para melhores
esclarecimentos, com dominio portugués, inglés e francés;

Efetuar o arquivo dos processos, utilizando as técnicas de arquivo e de gestdo
documental em uso.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacgdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibi¢cdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.
Habilitagdo Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada

Rua da Escola
Politécnica, n.° 140

Procuradoria-Geral 1
da Republica

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1269269 LISBOA  Lisboa Lisboa



N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Conhecimentos de informatica da dtica do utilizador (processamento de texto,
folha de calculo, correio eletronico, bases de dados, internet e intranet).
Conhecimentos em Lingua estrangeira (inglés, Francés)
Dominio de redacdo de documentacdo administrativa, nomeadamente oficios e
e-mail, em lingua portuguesa ou estrangeira.
Conhecimentos de metodologias de arquivo e gestao documental. Tratar,
arquivar e expedir correspondéncia e documentagdo com e sem suporte
informatico.
Saber relacionar-se com cordialidade e disponibilidade, cooperar de forma ativa,
comunicar com clareza e precisdo e responder as solicitacdes dos utilizadores.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: Endereco eletrGnico concursosrh@pgr.pt, ou entregue pessoalmente
Contacto: 213921900/213921986/213921946
Data Publicitacao: 2024-02-29
Data Limite: 2024-03-14

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na avaliacdo curricular, complementada com eventual entrevista profissional. A
analise curricular tem caracter eliminatdrio e apenas os candidatos pré-selecionados poderdo ser contactados para a realizacdo de
uma entrevista profissional.

Sdo permitidas as modalidades de mobilidade previstas na Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas (LTFP) aprovada em anexo a
Lei n.© 35/2014, de 20 de Junho, na sua redacdo atual.

Formalizacao das candidaturas:

No prazo de 10 dias Uteis a contar da data de publicacdo do presente aviso, os interessados deverdo enviar requerimento dirigido
ao Secretario Adjunto da Procuradoria-Geral da Republica, para o enderego eletronico: concursosrh@pgr.pt, até ao termo do prazo
fixado.

As candidaturas devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:

Curriculum profissional em modelo Europas com o méaximo de 6 paginas;

Declaragdo com mencdo expressa da natureza do vinculo de emprego publico detido, posicdo e nivel remuneratorios;

Fotocdpia de documentos comprovativos das habilitagdes literarias, formagdo profissional dos ultimos 5 (cinco) anos e avaliagdo de
desempenho dos Ultimos 3 (trés) biénios;

Enderego eletronico e contacto telefénico do candidato nas horas de expediente, para esclarecimentos.







