Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202305/1120

Mobilidade Interna

Ativa

Outros

Procuradoria-Geral da Republica
Carreiras Gerais

Assistente Operacional
Assistente Operacional

1

Posigdo remuneratéria detida na categoria de origem, acrescido de 20% sobre a
remuneracao.

0.00 EUR

Na area de apoio aos Servigos de Apoio Técnico e Administrativo, da
Procuradoria-Geral da Republica - Unidade de Administracdo e Processos -
Seccao de Expediente Geral e Arquivo.

Proceder a operacdes inerentes a recegao, distribuicdo e expedicdo de
correspondéncia e outros documentos, desenvolver atividades de carater geral
de apoio.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constitui¢éo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungoes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.

Habilitagdo Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada

Rua da Escola
Politécnica, n.° 140

Procuradoria-Geral 1
da Republica

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1269269 LISBOA Lisboa Lisboa

Formagao Profissional




Outros Requisitos: e Informatica na ética do utilizador (processamento de texto, folha de célculo,
correio eletrénico, internet e intranet;
« Software de gestao documental;
» Identificar os varios érgdos e servicos que compdem a Procuradoria-Geral da
Republica e genericamente, as suas atribuicdes e competéncias;
e Aplicar as técnicas de registo e expedicdo de correspondéncia;
« Identificar os diferentes tipos de documentos e o circuito da documentacao;
* Relacionar-se com cordialidade e disponibilidade, comunicar com clareza e
precisdo e responder as solicitacdes dos utilizadores;
o Cumprir regras e desempenhar a sua atividade de forma auténoma, diligente e
responsavel;
» Organizar as tarefas que tem a cargo de forma metddica e concretiza-las com
eficiéncia.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: concursosrh.pgr@pgr.pt
Contacto: 213921900/213921986/213921946
Data Publicitagao: 2023-05-30
Data Limite: 2023-06-15

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na avaliacdo curricular, complementada com entrevista profissional. A analise
curricular tem caracter eliminatério e apenas os candidatos pré-selecionados serdo contatados para a realizagdo de entrevista
profissional.

Formalizacao das candidaturas:

a) No prazo de 10 dias Uteis a contar da data de publicagdo do presente aviso, os interessados deverdo enviar requerimento
dirigido ao Secretario-Adjunto da Procuradoria-Geral da Republica, com a identificagdo do cédigo da BEP, por enderego eletrénico
para concursosrh.pgr@pgr.pt ou entregue pessoalmente, entre as 10h00 e as 12h30 e as 14h30 e as 17h00, no seguinte
endereco: Procuradoria-Geral da Republica, Rua da Escola Politécnica, n.° 140, 1269-269 Lisboa.

b) As candidaturas devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:

Curriculum profissional em modelo Europass com o maximo de 6 paginas, que evidencie a experiéncia profissional;

Declaragdo com mengdo expressa da natureza do vinculo de emprego publico detido, posicdo e nivel remuneratérios;

Fotocdpia de documentos comprovativos das habilitagGes literarias, formagdo profissional dos Ultimos 5 (cinco) anos e avaliacdo de
desempenho dos Ultimos 3 (trés) biénios;

Endereco eletrénico e contacto telefénico nas horas de expediente.







